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KniZnica J6na Henkela v Levodi v stilade so z6konom (,. 12612015 Z. z. o kniZniciach a

Zrradovacou listinou 0755512018/DK - 1 vydanou Pre5ovsk;fm samosprdvnym krajom v
Pre5ove df,a 31. decembra 2018 vyd6va tento KniZnidnlf avypoLllny poriadok.

KNIZNIENV PoRIADOK

vSBonncNn usra.NovENIA

iunot< I
P6sobnost' KniZniin6ho poriadku

1. KniZnidny poriadok KniZnice J6na Henkela v Levodi (d'alej kniZnica), ktordho sridast'ou

je: V;fpoZidnlf poriadok, Cennik poplatkov a sluZieb, upravuje vzttjomne vzt'ahy kniZnice

a jej ditatefov a pouZivatel'ov.

2. KniLnica zabezpedi zverejnenie KniZnidndho a qfpoZidndho poriadku na viditel'nom

mieste na v5etkych svojich pracovisk6ch, na svojej www str6nke: http.llkniznicalevoca.sk
a vydanim tladou.

3. KniZnica J6na Henkela v Levodi je univerzftlnou verejnou kniZnicou pre okres Levoda.

Jej zriad'ovatefom je Pre5ovsk;f samospr6vny kraj v Pre5ove. KniZnica je pr6vnick6 osoba.

Plni aj funkciu mestskej kniZnice mesta Levoda.

4. Zdkladn;fm poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZnidno-informadn;fch sluZieb

(d alej sluZieb) a informadn;iich technol6gii zabezpedovat' slobodny pristup k inform6ci6m

Siren;fm na v5etkych druhoch nosidov vr6tane miestnych a region6lnych informbcii a treto

v r6mci kniZnidn6ho syst6mu regi6nu koordinovat', budovat', ochrailovat'a spristupiovat'

univerz6lny kniZnidn;f fond a organizovat'kultrirno-vzdelixacie podujatia.

il6not< 2

Zin iznosf KniZniin6ho poriadku

KniZnidny poriadok je zdvazny pre v5etky pracovisk6 kniZnice. KniZnica poskytuje

svoje sluZby na pracovisku:

KniLnica Jrina Henkela v Levodi
N6mestie Majstra Pavla 58

054 01 Levoda.



tHnok 3

Kniiniiny fond

1. KniZnidn;f fond je sribor v5et\fch jednotiek, ktor6 kniZnica spristupf,uje svojim
pouZivatel'om. KniZnidnli fond tvoria:

a) Prim6rny fond: knihy, periodik6, hudobniny, zvukovd dokumenty, audiovizu5lne
dokumenty, elektronick6 dokumenty.

b) Sekund6rny fond: elektronick6 katal6gy, kartot6ky, bibliografie, databdzy v
elektronickej forme.

2. Fondy, katal6gy a zanadenia kniZnice sri majetkom PreSovsk6ho samospr6vneho kraja
a 5t6tu. KaLdy ditatef a pouLivatef kniZnice je povinny ich chr6nit' a nesmie ich
po5kodzovat'.

Clfnok 4

Katal6gy

1. Katal6gy sl{iLia na orient6ciu vo fonde kniZnice a efektivne vyhl'ad6vanie dokumentov.
KniZnica J6na Henkela v Levodi spristupf,uje elektronic\i katal6g na adrese:

2. http ://katalog.kniznicalevoca.sk/

ilfnok 5

Kniiniino-informain6 sluZby

1. KniZnica poskytuj e zirkladne a Speci6lne sluZby. Zikladne sluZby sri bezplatnd.

Speci6lne sluZby sa m6Zu poskytovat' za ihradu podfa platndho Cennika sluZieb a

poplatkov, ktoqf je prflohou KniZnidn6ho a vypolidndho poriadku. Jednotliv6 sluZby

kniZnica poskytuje na zdklade osobnych, pisomn;fch, elektronick;ich alebo telefonickych
poZiadaviek pouZivatefov. Podmienky poskytovania v;fpoZidn;fch sluZieb upravuje
VlipoZidnli poriadok.

1. Zakladnd sluZby kniZnice sri:

- qfpoZidnd sluZby prezendnd (v kniZnici),
- vypoZidn6 sluZby absendn6 (mimo priestorov kniZnice),

- predlZovanie vypoZidnej lehoty v y p oZi(, anych dokumentov,

- vypoZidn6 sluZby zvukovych dokumentov,

- qfpoZidnd sluZby t'alko zdravotne postihnutlfm a nevl6dnym pouZfvatel'om

don65kou dokumentov do domu,

- konzultadn6 sluZby,

- referendnd sluZby,



- sluZby Studovne,

- propagadn6 sluZby (vystavy a vystavky, vyd6vanie informadnych let6kov),

- webov6 str6nky kniZnice,

- informadn6 vychova ditatefov kniZnice.

3. Speci6lne sluZby kniZnice sri:

- rezervovanie poZadovanych dokumentov,

- pristup na internet,

- medzikni Lnidne vypoZidn6 sluZby,

- reSer5n6 sluZby,

- pristup k extern;fm databinam,
- reprografickd sluZby,

- elektronick6 doddvanie dokumentov,

- vyd6vanie publik6cii.

4. KniZnica mdLe diferencovat' svoje sluZby na zhklade kategorizitcie ditatel'ov a
pouZivatel'ov.

dHnok 6

Pristupnost' kniZnice

1. KniZnica poskytuje svoje sluZby v zmysle zdsad v5eobecndho pristupu ditatefov a

pouZivatefov k dokumentom a inform6ci6m bez ohl'adu na ich politickri, n6rodnostnf,

n6boZenskri, rasovri a v zdelanostnir pri slu5no st'.

2. PouLivatel' m6 pristup do v5etk;fch vlipoZidn;fch priestorov kniZnice. Do sluZobn;fch

priestorov mdLe vstripit' len s povolenim a v pritomnosti pracovnika kniZnice. Do

kniZnidnych skladov pouZivatel' nem6 zdsadne pristup. Absendn6 vypoZidky, Speci6lne

sluZby a sluZby Studovne sri poskytovan6 len pouZivatel'om s platnym ditatefskym

preukazom.

3. V srilade s pl6nom revizii kniZnidn6ho fondu a celozirvodnych dovoleniek mdle byt
kniZnica pre pouZivatefov zatvoren|. KniZnica mdLe byt zatvorend na nevyhnutnir dobu z

n6hlych technickych alebo pl6novanych prev6dzkoqfch pridin.

4. PouLivatef do 15 rokov mdZe vyuZivat sluZby riseku detskej literatriry. Pristup do

ostatnych qfpoZidn;fch priestorov md len so sfhlasom zodpovedn6ho pracovnika

kniZnice.

5. Zdravotne znevyhodnenym ditatefom apouLivatefom sa poskytovanie sluZieb realizuje

primeranym sp6sobom s ohl'adom na zdravotn6 postihnutie a materi6lno-technick6

vybavenie kniZnice.



ilfnok 7

Zikladn6 pr6va a povinnosti iitatel'a

t. iitatef je povinnlf d,odrhiavat KniZnidn;f a vypoLidny poriadok a riadit sa pokynmi
pracovnikov kniZnice.

Z. Citatel je povinny odloZit' si ta5ky akabit na r,yhradenom mieste . Zaklenoty, peniaze a
in6 cennosti uloZen6 v Satni kniZnica nezodpoveda. iitatef mOZe o ich bezpedn6 uloZenie
poZiadal pri vfpoZidnom pulte.

3. Za osobn6 veci uloZen6 mimo Satne kniZnica nezodpoved6.

4. Vo v5etklfch priestoroch je povinnlf zachovdvat'ticho, poriadok a distotu.

5. Vstup do kniZnice nie je povoleny ditatefovi a n6vStevnfkovi kniZnice pod vplyvom
alkoholu a omamnych l6tok. V priestoroch kniZnice je zakdzan6 konzumovat' alkohol a
fajdit'.

6. V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouZivat' mobiln6 telef6ny. PouZfvanie vlastnych
poditadov, fotoapar6tov, kamier, skenerov je dovolen6 po srihlase sluZbukonajriceho
zamestnanca.

7. Z prdva vyuLivat sluZby kniZnice je vyhideny ditatef, ktoqf trpi n6kazlivou chorobou,
ditatef, ktory mimoriadnym znedistenfm odevu, zitpachom alebo svojim spr6vanim
obt aiuj e o statny ch pouZivatef ov.

8. iitatel'ovi sa zakazuje vstupovat' do kniZnice s kolieskoqfmi kordufami,
skateboardom, kolobeZkou a pod.

f. iitatef m6 prSvo pod6vat'ristne i pisomn6 pripomienky, podnety, n6vrhy a st'aZnosti k
pr6ci kniZnice.

ildnok 8

Registr{cia iitatel'a

1. iitatefom kniZnice sa m6Ze stat':

a) obdan Slovenskej republiky, ktory m6Ze kniZnicu osobne nav5tevovat',
b) prisluSnik in6ho 5t6tu, ktory m6 povolenie k trval6mu alebo prechodn6mu pobytu v
Slovenskej republike amdtrvale alebo prechodn6 bydlisko v sidle alebo rizemnej

p6sobnosti kniZnice.

2. Poulivatefom sluZieb kniZnice mdZe byt kaldy obdan Slovenskej republiky alebo
prislu5nik indho St6tu, ktory nie je registrovanym ditatel'om kniZnice a ktoqf osobne, resp.

pisomne, telefonicky alebo elektronickou po5tou poliada kniZnicu o niektorri zo sluZieb

nevyZadujricich predloZenie ditatefskdho preukazu (napr. prezendn6 vypoZldne sluZby,

konzultadn6, repro grafi ck6, referendn6, elektronick6).



3. Obdan sa stane ditatel'om kniZnice vydanim ditatefsk6ho preukazu. Podpisanim

ditatefskej prihl65ky (zaditatela do 15 rokov podpisuje prihl65ku jeho z6konnlf zdstvpca)

ditatef vyjadruje srihlas s pouZitim svojich osobnych ridajov a zixovei sa zavazuje, Le

bude plnit' ustanovenia tohto KniZnidndho poriadku.

4. KniLnica sa zavdzuje dodrliavat zdkon (,. l8l20l8 Z. z. o ochrane osobnych ridajov.

5. Pr6vo vyuLivat sluZby kniZnice zanrk6:

a) odhldsenim ditatel'a,

b) neobnovenfm dlenstva,

c) hrubym poru5enim KniZnidn6ho avypoLidn6ho poriadku,

d) neposkytnutim predpisanej ndhrady vypoZidky alebo neuhradenim predpisandho

poplatku v urdenom termine,

e) rimrtim.

6. Po z6niku dlenstva sa registradn6 poplatky nevracajri.

iunot< 9

ditut"l'sky preukaz

1. iitatefskli preukaz sa vystavuje:

a) Obdanom Slovenskej republiky po predloZeni obdianskeho preukazu, ktory nemoZno

nahradit' Ziadnym inym dokladom. U ditatefov, ktori este nemajri obdiansky preukaz na

zirklade in6ho hodnovern6ho dokumentu, ktory jednoznadne identifikuje pouZivatel'a

alebo obdianskeho preukazu rodida. U deti do 15 rokov sa ditatel'sky preukazvystavuje po

podpisani ditatel'skej prihl65ky rodidom alebo zdkonnym z6stupcom. V pripade n6roku na

zlavnene dlensk6 sa od Studentov poZaduje aj predloZenie ISIC, EURO 26, indexu alebo

potvrdenie o n6v5teve Skoly.

b) Zrakovo zneqfhodnen;fm obdanom po predloZeni preukazu ZiP, resp. ZIPIS alebo

rozhodnutia Soci6lnej poist'ovne o prizstani invalidndho d6chodku.

c) Poberatel'om starobn6ho d6chodku, invalidn;fm d6chodcom a drZitel'om preukazu ZiP
po predloZeni vymeru o starobnom d6chodku, rozhodnutia Soci6lnej poist'ovne o prrznani

invalidn6ho d6chodku alebo preukazu ZiP.
d) Obdanom in6ho 5t6tu po predloZeni povolenia k
cestovndho pasu.

0 Pr6vnick;fm osob6m po vyplneni ditatefskej

pracovnikom.

pobytu v Slovenskej republike alebo

prihl65ky podpisanej opr6vnenym

2. Platnost' ditatel'sk6ho preukazu sa obnovuj e kaLdy polrok na zdklade predloZenia

dokladov uvedenych v bode 1.

3. Za vystavenie novdho a obnovenie platnosti ditatel'sk6ho preukant plati ditatef

registradn;ii poplatok, ktor6ho qf5ku urduje Cennik sluZieb a poplatkov v prilohe tohto

KniZnidn6ho poriadku. Od poplatku sf oslobodeni pracovnici kniZnice a Studenti



knihovnfctva vSetkych typov Stridia. Vo vynimodnlich pripadoch o oslobodeni od poplatku
rozhodne riaditel'kniZnice alebo nim poveren6 osoba.

4. eitatef, ktor6mu bolo odobratd pr6vo pouhivat sluZby kniZnice pre hrub6 poruSenie

KniZnidn6ho a qfpoZidn6ho poriadku a nevyrovnanie zdvazkov vodi kniZnici v
stanovenom termine, sa nem6Ze stat' znovu jej ditatel'om. Pr6vo vy:ulivaf sluZby kniZnice
mdZebyt ditatefovi odobrat6 na urdit;i (,as i z hygienic[fch d6vodov.

5. eitatefsky preukazje doklad, ktorlf opr6vriuje ditatef avyuhivaf v5etky sluZby kniZnice.
MdZe ho pouZivat' iba ditatef, na meno ktor6ho bol vydany. Zamestnanec kniZnice m6
pr6vo kedykol'vek si vyZiadat'obdiansky preukaz alebo iny hodnovern;f doklad ditatefa na

overenie jeho totoZnosti. DrZitel ditatel'sk6ho preukazu zodpoved6 za dokumenty
vypoZidan6 na jeho preukaz.

6. Za zneuLitre ditatefsk6ho preukazu zodpoved6 jeho drZitel'. Stratu ditatel'sk6ho
preukazu je ditatel' povinny ihned' oznitmit kniZnici. Novy ditatel'sklf preukaz sa

vystavuje po predloZeni dokladov uvedenych v bode 1. V pripade straty ditatel'skdho
preukazu za vydanie novdho ditatel'sk6ho preukazu zaplati ditatel' stanoveny poplatok
uveden;f v Cenniku sluZieb a poplatkov tohto KniZnidn6ho poriadku.

7. CitateY je povinn;f osobne, pisomne, telefonicky alebo elektronickou po5tou do 15 dni
ozndmit' kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nov6ho obdianskeho preukazu. Ak je
kniZnica nriten6 tieto ridaje zist'ovat'sama, ditatel'hradi vSetky s tym spojen6 n6klady.

ildnok 10

Ochrana osobnych ridajov iitatel'a

1. Osobn6 ridaje m6Zu byt' spracrivan6 prostrednfctvom automatizovanych, diastodne

automatizovan;fch alebo neautomatizovanych prostriedkov spracfvania, pridom sa

uplatflujri primerand technick6, organizadne a person6lne bezpednostn6 opatrenia
zodpovedajrice sp6sobu spracfvania, ktor6 sti deklarovan6 formou Bezpednostn6ho
projektu na ochranu osobnych ridajov. Osobn6 fdaje spracrivajri len opr6vnen6 osoby,

ktor6 boli ndlelitym sp6sobom pouden6. KniZnica spracov6va pravdiv6 a presn6 osobn6

ridaje, ktor6 overuje po predloZeni dokladov podl'a dl6nku d. 9 tohto KniZnidndho a

qfpoZidndho poriadku.

2. Udelom spracovania a uchov6vania osobnych ridajov ditatefa je:

a) poskytovanie sluZieb,

b) vedenie presnej evidencie o v5etkych transakci6ch realizovanych vo vzt'ahu k
ditatel'ovi,

c) ochrana majetku kniZnice, hlavne kniZnidndho fondu,

d) naplnenie povinnosti vyplyvajricich zo v5eobecne zdvaznych pr6vnych predpisov
(z6kon d. 12611015 Z. z. o kniZniciach, zitkona (,. 43112002 Z. z. o [rdtovnictve,
Autorsk6ho zdkona(,. 18512015 Z. z.) v srilade so z6konom t,.1812018 Z.2..



3. KniZnica spracov6va nasledovn6 osobn6 ridaje ditatella:

a) povinn6 zdkladne identifikadn6 ridaje ditatefa: meno a priezvisko, titul, adresa trval6ho

bydliska, prechodn6 adresa, ddtum narodenia, dislo osobn6ho dokladu, ktorym bola

overen6 totoZnost' ditatela a sprdvnost' identifikadnyich ridajov, jeho platnost',

b) nepovinn6 kontaktn6 ridaje ditatefa: telef6nne dislo, e-mailov6 adresa, Skola atneda,
c) sluZobn6 ridaje: poznitmky, ridaje o poslanych upomienkach, priestupkoch azirkazoch
ditatel'a.

4. Obdan, ktoqf ned6 srihlas k spracovaniu zilkladn;fch identifikadnlfch ridajov, nem6Ze

vyuLivat sluZby kniZnice. Zakladne identifikadnd ridaje ftatela overuje kniZnica pri
registr6cii, pri kaZdom prediZeni platnosti ditatefsk6ho preukazu a pri kaldej zmene

ktor6hokol' v ek z uvedenych ridaj ov.

5. Sp6sob spracovania a uloZenia osobnych ridajov ditatel'a:

a) originrilne tladivo, prihl65ka ditatela, sa uklad6 v sluZobn;fch priestoroch a majri k
nemu pristup len zamestnanci kniZnice.

b) poditadov| databttza ditatelov obsahuje v5etky identifikadn6 ridaje z evidendnych

tladiv, vr(rtane sluZobnych ridajov a informfcii o vypoLidk6ch ditatel'a. Pristup do tejto

databiny je chr6nen;f heslami a pristupov;fmi pr6vami stanovenymi v rozsahu potrebnom

na plnenie riloh jednotlivlfch zamestnancov kniZnice.

6. Zamestnanec je povinnlf :

a) spracovilvat'osobn6 ridaje qfhradne v r6mci svojej pracovnej n6plne a riloh, ktor6 mu

boli stanoven6 zodpovedn;fm vedricim zamestnancom pracoviska,

b) dbat'na spr6vnost'spracov6vanych osobn;fch fidajov a overovat'ich podfa dokladov na

to urden;fch,

c) vystrihat' sa ak6hokofvek spr6vania, ktor6 by mohlo viest'k neopr6vnen6mu pristupu

tretej osoby k osobnym ridajom pouZivatel'ov kniZnice,

d) bezprostredne hl6sit'svojmu vedfcemu kaldi st'aZnost', ktorri ditatef pod6 ristne alebo

pisomne v sfvislosti s ochranou svojich osobnych ridajov,

e) zachovdvat' mldanlivost' o osobnych irdajoch a bezpednostnych opatreniach aj po

skondeni pracovndho pomeru v kniZnici,
f) preuk6zat' sa, na poLiadanie ditatefa, poverenfm riaditefa na spracovanie osobn;fch

ridajov.

7 . Zamestnancovi nie je dovolen6:

a) oznamovat' komukol'vek svoje pristupov6 inform6cie do kniZnidno-informadn6ho

syst6mu kniZnice,

b) oznamovat' nepovolan;fm osob6m inform6cie o bezpednostnych opatreniach na

ochranu fondu,

c) dovolit'pohyb nepovolanym osob6m v priestore, kde sri osobn6 ridaje spracov6van6 a

ukladan6,

d) nahlas oznamovat osobn6 ridaje vo verejnych priestoroch kniZnice, ak si to dotknut6

osoba vyslovne neliada,



e) umoZnit' nahliadnutie nepovolan;fm osob6m do pisomnosti a databdzy, ak obsahujri
osobnd ridaj e pouZivatefov.

8. KniZnica spracov6va osobn6 irdaje ditatela po podpisani prihl65ky ditatefa. iitatef
svojim podpisom prejavf srihlas so spracovanim osobn;ich ridajov. Ak ditatel poLiada o
ukondenie spracovania svojich osobnych ridajov, alebo pokiaf platnost'jeho preukazu
nebola obnoven6 po dobu dvoch rokov, kniZnica povaZuje zmluvny vztah za ukondenf a

osobnd ridaje zlikviduje:
a) skart6ciou origin6lneho tladiva (prihl65ky ditatefa) v stilade s Registratrirnym
poriadkom kniZnice,

b) vymazanim zdznamu o ditatel'ovi v kniZnidno-informadnom systdme kniZnice.

9. Previtdzkovatel'om kniZnidno-informadn6ho systdmu Clavius je firma LANius s.r.o. so

sfdlom Jirdskova 1775, 390 02 Tdbor, Cesk6 republika, v ktorom sri osobnd ridaie
spractvand.

10. KniZnicaJdna Henkela v Levodi sa zaruduje, Ze osobn6 ridaje:

a) nebudri Ziadnym sp6sobom zverejnend,

b) nebudri poskytnut6 prijemcom v tretfch krajin6ch.

11. Ak ditatef zisti, Le do5lo k poru5eniu povinnosti zo strany kniZnice, m6 pr6vo Ziadat'

okamLittn6pravu, pripadne sa obr6tit'na Urad pre ochranu osobnfch ridajov so Ziadost'ou

o zabezpe(,enie opatreni k n6prave.

vYpoZriNV PoRTADoK

ilfnok 11

Druhy vfpoiiiiek

KniZnica poskytuje qfpoZidky kniZnidn;fch dokumentov v srilade so svojim poslanim a

charakterom verejnej kniZnice, prev6dzkovymi moZnost'ami, metodikou qfpoZidnych
sluZieb a poZiadavkami na ochranu kniZnidndho fondu. O vypoZidanf dokumentu a druhu
qipoZidky rozhoduj e kniZnica.

1. Dokumenty sa poLidiavaji absendne (mimo budovy kniZnice) a prezendne (v Studovni

a ditdrni).

2. Yy p oLidiavani e kni Zni dnli ch dokumentov j e zhv azkov ym pr6vnym v zt ahom.

3. Absendne sa nepoZidiavajir tieto dokumenty:
- dokumenty potrebn6 na dennf prev6dzku kniZnice (zaradene do prirudn;fch fondov),
- dokumenty zaradend do fondov Studovne,



- dokumenty, ktoqfch poZidiavanie by bolo v rozpore so v5eobecn;fmi pr6vnymi

predpismi (fa5istick6, rasistick6, pornografi ck6 literatrira a pod.),

- audiovizu6lne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne,

magnetof6nov6 p6sky, diskety),
- dokumenty zapoLid,an6 prostrednictvom medzikniZnidnej vypoZidnej sluZby, pri ktoqfch

to ako podmienku stanovila poskytujrica kniZnica.

4. Urden;fm skupin6m zdravotne postihnulfch obdanov sa audi6lne a elektronick6
dokumenty poZidiavajri i absendne.

dHnok 12

Zisady vypoZiiiavania

1. KniZnica poLidiava dokumenty len registrovan6mu ditatel'ovi po predloZeni platndho

ditatef sk6ho preukazu.

2. PouLivatef si mOZe vypoli(,at najviac 10 zbierok knih (z jedn6ho titulu jednu zbierku)

alebo inych dokumentov.

3. VypoZidan6 dokumenty m6Ze kniLnica na poLiadanie pouZivateta rezervovat za

poplatok podfa platn6ho cennika.

4. YypoZi(:n6 lehota dokumentu je 30 dni. PouZivatef je povinn;f dodrLiavat vlipoZidnri

lehotu. Jej prekrodenie je spoplatnen6 podl'a platn6ho cennika. KniZnica m6Le v pripade

potreby poLiadat o vrdtenie dokumentu aj pred uplynutim vlfpoZidnej lehoty.

5. V;fpoZidnri lehotu moZno predihit, ak o to ditatef poLiada pred jej uplynutim a to
osobne v kniZnici, telefonicky, pisomne elektronickou po5tou alebo mimo kniZnice

prostrednictvom svojho konta cez internet. PrediZenie lehoty je moZne najviac trikr6t o 30

dni.

6. PrediZenie qfpoZidnej lehoty nie je moLne ak:

- ditatef m6 priestupky (nadas nevr6tend vypoZidky, nezaplatend upomienky)

- dokument si rezervoval in;i ditatel'

7. YypoLidany dokument si mdie ditatel' priamo rezervovat v kniZnici alebo

prostrednictvom verejne pristupn6ho on - line katal6gu. Ak ten isty dokument Liada viac
ditatel'ov, ich poradie sa stanovuje podfa d6tumu rezervdcie. KniZnica informuje ditatefa o

moZnosti prevzatia rezervovan6ho dokumentu na zdklade dohody s ditatefom. iitatef si

osobne v kniZnici preber6 dokument v lehote 15 dni od ozn6menia. Ak ditatel'

rezervovany dokument uZ nepotrebuje, musf to ozndmit kniZnici, pripadne rezervilciu

s6m zru5it'.



8. KniZnica J6na Henkela v Levodi poskytuje medzikniZnidn6 vjpoZidn6 sluZby (MVS)
na zdklade platn6ho cennika svojim ditatel'om a kniZniciam Slovenskej republiky. Ak
ditatef potrebuje dokument, ktory nie je sridast'ou kniZn6ho fondu, mdZe poZiadaf o

zfskanie jeho vypoLidky z inej kniZnice v Slovenskej republike cez medzikniZnidnri
qfpoZidnri sluZbu (MVS). Ak ditatel' potrebuje dl6nok, ktory nie je sirdast'ou kniZnidn6ho
fondu kniZnice, m6Ze poliadat'o ziskanie jeho k6pie zinej kniZnice Slovenskej republiky
prostrednictvom MVS. Pri vypoZidk6ch MVS musi ditatel' dodrLiavaf vypoLidne lehoty a

v5etky podmienky stanovend poZidiavajricou kniZnicou.

9. KniZnica poskytuje svojim registrovan;fm ditatel'om re5er5n6 sluZby podfa svojich
prev6dzkovych moZnosti, ktord sri spoplatnen6 podfa platn6ho cennika poplatkov a
sluZieb.

10. KniZnica poskytuje svojim registrovanym ditatefom reprografickd sluZby v zmysle
Autorskdho zdkona(:. 18512015 Z. z.

11. KniZnica poskytuje registrovanym ditatefom a ostatnym n6v5tevnikom kniZnice
elektronickd sluZby a pristup k internetu prostrednictvom poditada kniZnice za poplatok
podl'a platn6ho cennika poplatkov a sluZieb. KaLdy pouZivatef elektronickych sluZieb je
povinny dodrliavat KniZnidn;f a vypoZidn;f poriadok kniZnice a pokyny pracovnikov
kniZnice.

tlfnok 13

Ruienie pouZivatePa za vypoLiianf dokument

1. Povinnost'ou registrovan6ho ditatel'a je chr6nit' vypoZidane dokumenty pred stratou,
po5kodenim, znidenim.

Z. eitxef je povinny pri vypoZidani dokument prezriet' a v5etky nedostatky ihned'
nahl6sit' kniZnici.

3. eitatel' je povinn;f vrdtit zapohidany dokument v stave, v akom ho prevzal. Za
dokument zodpoved6 aZ do chvile, ked'ho prevezme kniZnica.

4. Pri znideni, di strate dokumentu je ditatef povinny dohodnrit' sa na spOsobe a termfne
thrady alebo n6hrady podfa platn6ho cennika.

5. Pri opakovanom po5kodzovani mdLe kniZnica ukondit' ditatel'ovi dlenstvo v KniZnici
J6na Henkela v Levodi.



iklnok 14

Vymdhanie nevrftenfch vfpoZiiiek

1. Ak ditatef nevr6ti dokument v stanovenej qfpoZidnej lehote do 30 dni, je povinny:

. - uhradit'poplatok za oneskorenie bez ohfadu na to, di bolo vr6tenie dokumentu
pisomne napominan6, alebo nie

. - do vyrovnania pozdiZnosti vodi kniZnici m6 registrovany ditatel'poskytovanie
d'al5fch sluZieb pozastaven6

2. KntLmca registrovan6mu ditatefovi posiela prvir pisomnri upomienku aZ po 120 diloch
od d6tumu vlfpoZidky. Poplatok z ome5kania sa kaZdych 30 dni navySuje podfa
aktu6lneho cennika. Ak ide o pouZivatefa do 18 rokov, pisomnf upomienku kniZnica
zasiela na meno a adresu jeho zdkonneho z6stupcu.

3. Ak pouLivatel nevr6ti dokumenty ani po opakovanom zaslani pisomnej upomienky,
kniZnica za(,ina vym6hat' ich ndhradu stdnou cestou. Pri sirdnom vym6hani nevr6ten;fch
dokumentov hradi v5etky n6klady pouZivatef, resp. jeho zdkonny zdstupca.

4. Ak ditatef po prevzati upomienok dokument vrtfii, ale odmietne uhradit' stanoveny
sankdn;f poplatok, kniilnica mu pozastavi v5etky sluZby aZ do jeho uhradenia.

2, ZAYE,P(UdNT USTANOVENIA

1 . Tento KniZnidnlf a vypoLidn;1i poriadok nadobrida platnost' dfia 01 .01 .2019.

2. Sridast'ou KniZnidn6ho avypoLi(n6ho poriadku je aj Cennfk sluZieb a poplatkov.

Mgr. Petra Kodi5ov6

poveren6 vedenim KJH

V Levodi, 02.01.2019



KniZnica Jhna Henkela v Levodi
N6mestie Majstra Pavla d. 58, 05401 Levoda

CENNiK SLUZIEB A POPLATKOV
Platn! od: 14.2.2019

VfpoZiind doba: 30 dni

Polroinf ilensk;f poplatok

Deti a m16dei, do 15 rokov 1,00 €

PouZivatelia nad 15 rokov 2,00 €

PouZivateli a nad 65 rokov, Zip, ZIptS 1,00 €

Studenti do 26 rokov s preukazom ISIC/EURO<26 1,00 €

Neregistrovani pouZivatelia

Manipulain6 poplatkyo poplatky za Speciilne sluiby

0,50€/ldeii

Rezerv6cia dokumentov

MedzikniZn i(,nh vyp oLidn6 sluZba (MVS)

ReSerSn6 sluZby z fondu kniZnice

0,30€/lkniha

2,00€l I kniha

0,20€lTstrana

Fotok6pia zkniLnych dokumentov A4 -.jednostranne 0,10 € I 1 strana

Tlad farebn6

Poditad vyuLityna vlastn6 idely zakaLdi zadatihodinu 1,00 €

Fotok6pia zknilnych dokumentov A4 - obojstranne

Tlad diernobiela

Po5kodenie etikety diarov6ho k6du

Strata obalu knihy

Strata preukazu

0,15€/lstrana

0,10€/lstrana

0,15 € / I strana

0,50 €

0,30 €

0,50 €

Sankin6 poplatky za ned,odril,anie vfpoZiinej lehoty

Nevr6tenie poLi(,anych dokumentov do 30 dni 0,30 € / I dokument

Nevr6tenie poZidanych dokumentov do 60 dni 0,50 € / 1 dokument

Nevr6tenie poLidanych dokumentov do 90 dni 1,00 € / 1 dokument

Nevr6tenie poZidanych dokumentov do 120 dni 2,00 € / I dokument

N6hrada za srratta po5kodenie kniZnidndho dokurnentu 2 - 9 nSsobok ceny
knihy alebo fotok6pia

Vypracoval: Mgr. Petra Kodi5ov6
V Levodi, 14.2.2019

M[r. Petra KodiSov6
povereni vedenim kniinice


